培 训（进 修）通 知 书
           医院：
我院同意接受贵院        同志来我院进行  人类辅助生殖技术  培训，培训期限   个月  ，请于      年     月     日前到我院医务部报到，逾期恕不接收。报到时，凭本通知书、《培训人员申请表》及相关证件，来我院医务部审核，审核合格者可办理培训手续，然后至财务部办理交费手续等。
根据文件，培训人员需缴纳以下费用：
1. 培训费：人辅技术培训9000元/人；实验室15000元/人。
2. 餐卡押金费：10元（餐费可按个人需要充值）。

培训费需以现金、支票或电汇形式一次性交付。

山东大学附属生殖医院
年     月     日
乘车路线：

市区：乘坐73路、76路、127路公交车至“济南三中”站下车。

火车站：乘坐29路公交车至“济南宾馆”站下车，南行至经六路左拐。

长途汽车站：乘坐K58路公交车至“济南宾馆”站下车，南行至经六路左拐；乘坐K92路公交车至“济南宾馆”站下车，南行至经六路左拐。
培训（进修）人员须知
一、参加培训的人员由医务部、护理部及人类精子库统一管理。
二、参加培训的人员需完成所有培训课程，女科培训时间不少于6个月，其他部门培训时间不少于3个月。培训不满3个月（女科6个月）或因故提前终止培训者，不发《结业证书》，培训费用不予退还。
三、培训人员务必按规定时间报到，保证所出示的各种证件真实有效，发现弄虚作假者，退回原单位，取消到我院的培训资格。

四、在读硕士或博士需进修，应先向科教部提出申请和备案，经科教部同意并签字确认后，医务部方可审核。
五、培训人员须具备相关证件：

1）医师：医院介绍信、医师执业证书、职称证书、毕业证、身份证等。

2）护理：医院介绍信、护士执业证书、职称证书。
3）其他专业：医院介绍信及本专业相关证件。

六、报到时带本人免冠半身彩色2寸照片1张（护理人员需2张），办理结业证书时使用。

七、培训（进修）人员须身体健康，凡传染病、怀孕及哺乳期者不予接收。
八、参加培训的人员在我院进修期间必须遵守我院的各种规章制度和作息时间，不得无故迟到、早退或缺勤。

九、培训期间不得随意改变培训科室，不得自行更改、延长培训时间或提前结业。因特殊原因申请终止培训人员，须出具选送单位证明并盖章有效，我院负责对其进行离院前考核。

十、培训结束，由科室组织全面考核，考核结果将计入《山东大学附属生殖医院培训生考核表》，经医务部审核合格后由医务部发放培训合格证书，安排其离院事宜。
